
İMAR VE ŞEHİRCİLİK MÜDÜRLÜĞÜ
Harita Şefliği

18. madde uygulaması(1/2) iş akış şeması

Başkanlık Makamından Uygulama Yer 
Bilgisinin Gelmesi

Uygulama Sınırının Belirlenmesi Amacıyla 
ımar Planı Üzerinden Bölgenin Tespitinin 

Yapılması 

Kadastro Müdürlüğünden Araziye İlişkin 
Sayısal Verilerin Elde Edilmesi

(Kadastro Altlığının Oluşturulması)

İmar Planının Sayısallaştırılması
(İmar Altlığının Oluşturulması)

Kadastro ve İmar Altlıklarının 
Birleştirilerek Uygulama Sınırının 

Kesinleştirilmesi

Uygulamanın Kabulü İçin Encümene Yazı 
Yazılması

Uygun mu? EH

Sürecin Sonlandırılması
Gelen Kararın Tapu Sicil 

Müdürlüğüne Gönderilerek ılgili 
Parsellere Şerh Konulması

Tapu Sicil Müdürlüğünden Tapu 
Kayıtlarının Gelmesi

Tapu Kayıtlarının Bilgisayara 
Aktarılması

DOP Hesabının Yapılması

Kadastro Parsellerinin ımar Parseli Halinde 
DönüŞtürülmesi (Parselasyon Planlarının 

Hazırlanması)

A B

Gerekli Belgeler:

1-Değişiklik Haritaları Yapım ve Kontrol 

Bilgileri

2-Pafta Ölçeğinde Kadastro Durum Planı

3-Ölçü krokisi

4-Detay ve Poligon Koordinatları çıktısı

5-Gerekli ıse DönüŞüm Hesap Çıktısı

6-Alan Hesabı

7-Kutupsal Aplikasyon Değeri

8-Güncel Poligon Değerleri

9-Uygulama yapılacak Bölgenin Sınırı Tespiti 

ve Uygulama Sahasına giren Kadastro 

Parsellerinin Tespiti

10-Uygulamaya Giren Parsellerin Tapu Sicil 

Kayıtları

Bilgilendirme:
DOP: Düzenleme Ortaklık Payı
(Yol, Yeşilalan, Cami, İlkokul, Karakol 
İçin Ayrılan Pay)



18. Madde Uygulaması (2/2) İş Akış Şeması

A
B

PARSELASYON 
PLANLARININ 1 AY SÜRE İLE 

DUYURU PANOSUNA 
ASILMASI 

PARSELASYON PLANLARININ 1 
AY SÜRE İLE İLAN EDİLMESİ 

İÇİN BASIN YAYIN BÜROSUNA 
YAZI YAZILMASI

1 AYLIK SÜRE İÇİNDE 
İTİRAZ VAR MI?

ASKI SÜRESİ SONUNDA TÜM İTİRAZ 
DİLEKÇELERİNİN TOPLANARAK 

OLUŞTURULAN KOMİSYON 
TARAFINDAN İNCELENMESİ

E

ARAZİ SİT 
ALANINDA MI?

H

PLANLARIN TASDİKİ İÇİN 
ENCÜMENE SUNULMASI

TRABZON KÜLTÜR VE TABİAT 
VARLIKLARINI KORUMA BÖLGE 
KURULU MÜDÜRLÜĞÜNE ONAY 

İÇİN YAZI GÖNDERİLMESİ

ENCÜMENDEN ONAY 
KARARININ GELMESİ

ONAY GELDİ Mİ?

GEREKLİ 
DEĞİŞİKLİKLERİN 

YAPILMASI

İTİRAZ 
YERİNDE Mİ?

GERKLİ 
DEĞİŞİKLİKLERİN 

YAPILMASI

GEREKÇELİ KARAR 
İLE VATANDAŞA 
BİLGİ VERİLMESİ

HE

HE

H

ONAY KARARI, ASKI İLAN VE TEKNİK 
EVRAKLARIN TEKNİK KONTROLÜ İÇİN 

KADASTRO MÜDÜRLÜĞÜNE 
GÖNDERİLMESİ

PARSELASYON PLANLARININ 
ARAZİ EKİBİ TARAFINDAN 

ARAZİYE İNDİRİLMESİ

KADASTRO MÜDÜRLÜĞÜ 
PERSONELİ İLE BİRLİKTE ARAZİ 

KONTROLÜ YAPILMASI
KONTROL SONUCU 

OLUMLU MU?

GEREKLİ 
DEĞİŞİKLİKLERİN 

YAPILMASI
H E

KONTROL 

SONUCU 

OLUMLU MU?

GEREKLİ 
DEĞİŞİKLİKLERİN 

YAPILMASI

TÜM EVRAKLARIN TAPU SİCİL 
MÜDÜRLÜĞÜNE GÖNDERİLMESİ

TAPU SİCİL MÜDÜRLÜĞÜNDEN 
TAPULARIN GELMESİ

TAPULARIN VATANDAŞLARA 
DAĞITILMASI

H

E

E

SORUMLU ŞEF:

KAŞE/İMZA   :



İMAR VE ŞEHİRCİLİK MÜDÜRLÜĞÜ
Harita Şefliği-Arazi Çalışması İş Akış Şeması

BÜRO EKİBİNDEN ARAZİ ÇALIŞMASI İSTEĞİ İLE 
BİRLİKTE İMAR VE KADASTRO PAFTALARIN İÇEREN 

TEKNİK DOSYANIN GELMESİ

ARAZİ ÇALIŞMASI İÇİN GEREKLİ EKİPMANIN 
HAZIRLANMASI

ÖLÇÜM YAPILACAK YERDEKİ GEREKLİ POLİGON 
ETÜDÜNÜN YAPILMASI

TEKNİK DOSYAYA GÖRE ARAZİYE İNDİRGEME 
YAPILMASI

PARSEL VE ADA TAŞLARININ GÖMÜLMESİ

YAPILAN ÇALIŞMANIN KADASTRO TARAFINDAN 
KONTROL EDİLMESİ

PROBLEM VARMI?
GEREKLİ 

DÜZELTMELERİN 
YAPILMASI

ARAZİ ÇALIŞMASININ SONUÇLARININ BİLGİSAYAR 
ORTAMINA AKTARILMASI

H

E

SORUMLU ŞEF:

KAŞE/İMZA      :



İMAR VE ŞEHİRCİLİK MÜDÜRLÜĞÜ

Harita Şefliği-İfraz İş Akış Şeması

VATANDAŞIN GEREKLİ BELGELERLE 
BİRLİKTE BAŞVURUSU

TEKNİK DOSYADA GEREKLİ 
KONTROLLERİN YAPILMASI

RESMİ KURUM BAŞVURUSU

CEPHE DERİNLİK 
ÖLÇÜSÜ 

SAĞLANIYORMU?

İFRAZ İŞLEMİNİN 
GERÇEKLEŞEMİYECEğİNİN 

VATANDAŞA/KURUMA RESMİ 
YAZI İLE BİLDİRİLMESİ

H

TENİK DOSYA 
UYGUNMU?

DÜZELTİLEN DOSYANIN GERİ 
GELMESİ

GEREKLİ DÜZELTMELERİN 
YAPILMASI İÇİN VATANDAŞIN 

BİLGİLENDİRİLMESİ

E

H

İFRAZ İSTEĞİNİN ENCÜMENE 
SUNULMASI

E

ENCÜMEN KARARI 
UYGUNMU?

ENCÜMEN KARARININ RESMİ YAZI 
İLE VATANDAŞA BİLDİRİLMESİ VE 

DOSYANIN İPTALİ
H

BAŞVURU 
SAHİBİ KİM?

E

VATANDAŞ

ALAN BİLGİSİNE GÖRE HARÇ KESİLMESİ

HARCIN TAHSİL EDİLMESİ İÇİN 
VATANDAŞIN MALİ HİZMETLER 

MÜDÜRLÜĞÜNE YÖNLENDİRİLMESİ

DEKONT 
GELDİ Mİ?

H

E

TEKNİK DOSYANIN ÜST YAZI İLE 
KADASTRO MÜDÜRLÜĞÜNE 

GÖNDERİLMESİ

AYLIK OLARAK KADASTRO 
MÜDÜRLÜĞÜNDEN ALINAN GÜNCEL 
BİLGİLERİN BİLGİSAYARA GİRİLMESİ

RESMİ KURUM

SORUMLU ŞEF:

KAŞE/İMZA      :

Gerekli Belgeler:
Serbest çalışan Harita mühendisince yada 
resmi kurumca hazırlanan dosyanın;
1-İşlem gören parsellerin mal sahiplerinin 
dilekçesi
2-Hisseli tapularda hissedarların dilekçede 
imzasının bulunması
3-Şahsa ait tapularda mülkiyetler haricinde bir 
başkası işi takip ediyor ise vekaletname
4-DeğiŞiklik haritaları yapım ve kontrol bilgileri
5-Pafta ölçeğinde kadastro durum planı
6-Ölçü krokisi
7-Detay ve poligon koordinatları çıktısı
8-Gerekli ise dönüşüm hesap çıktısı
9-Alan hesabı
10-Kutupsal aplikasyon değeri
11-Güncel poligon değerleri
12-Tapu örneği
13-Encümen kararı ile uygunluğu onaylanan 
dosyanın harçlarının tahsil edilmesi
14-Kadastro Müdürlüğüne Encümen kararı ile 
birlikte sevk yazısı



İMAR VE ŞEHİRCİLİK MÜDÜRLÜĞÜ
Harita Şefliği-Tevhid İş Akış Şeması

VATANDAŞIN GEREKLİ BELGELER İLE 
BİRLİKTE BAŞVURUSU

RESMİ KURUM 
BAŞVURUSU

TEKNİK DOSYADA GEREKLİ 
KONTROLLERİN YAPILMASI

TEVHİD İŞLEMİ 
İMARA 

UYGUNMU?

TEVHİD İŞLEMİNİN 
GERÇEKLEŞEMEYECEĞİNİN 

VATANDAŞA/KURUMA RESMİ YAZI 
İLE BİLDİRİLMESİ

H

TEKNİK DOSYA 
UYGUNMU?

DÜZELTİLEN DOSYANIN GERİ 
GELMESİ

GEREKLİ DÜZELTMELER İÇİN 
VATANDAŞIN/KURUMUN 

BİLGİLENDİRİLMESİ

E

H

TEVHİT İSTEĞİNİN ENCÜMENE 
SUNULMASI

E

ENCÜMENİN 
KARARI 

UYGUNMU?

ENCÜMEN KARARININ RESMİ YAZI 
İLE VATANDAŞA/KURUMA 

BİLDİRİLMESİ VE DOSYANIN İPTALİ
H

E

BAŞVURU SAHİBİ 
KİM?

VATANDAŞ

ALAN BİLGİSİNE GÖRE HHARÇ KESİLMESİ

HARCIN TAHSİL EDİLMESİ İÇİN 
VATANDAŞIN MALİ HİZMETLER 

MÜDÜRLÜĞÜNE YÖNLENDİRİLMESİ

DEKONT 
GETİRİLDİMİ?

TEKNİK DOSYANIN ÜST YAZI İLE 
KADASTRO MÜDÜRLÜĞÜNE 

GÖNDERİLMESİ

AYLIK OLARAK KADASTRO 
MÜDÜRLÜĞÜNDEN ALINAN GÜNCEL 
BİLGİLERİN BİLGİSAYARA GİRİLMESİ

E

H

RESMİ KURUM

SORUMLU ŞEF:

KAŞE/İMZA      :

Gerekli Belgeler:
Serbest çalışan Harita mühendisince yada resmi 
kurumca hazırlanan dosyanın;
1-İŞlem gören parsellerin mal sahiplerinin dilekçesi
2-Hisseli tapularda hissedarların dilekçede imzasının 
bulunması
3-Şahsa ait tapularda mülkiyetler haricinde bir 
başkası işi takip ediyor ise vekaletname
4-DeĞiŞiklik haritaları Yapım ve kontrol bilgileri
5-Pafta ölçeğinde kadastro durum planı
6-Ölçü krokisi
7-Detay ve poligon koordinatları çitisi
8-Gerekli ise dönüşüm hesap çitisi
9-Alan Hesabı
10-Kutupsal aplikasyon değeri
11-Güncel poligon değerleri
12-Tapu örneği
13-Encümen Kararı ile uygunluğu onaylanan 
dosyanın harçlarının tahsil edilmesi
14-Kadastro Müdürlüğüne Encümen Kararı ile 
birlikte sevk yazısı



İMAR VE ŞEHİRÇİLİK MÜDÜRLÜĞÜ
Harita Şefliği-Yol Fazlası (İhdas) İş Akış Şeması

VATANDAŞ TALEBİNİN ALINMASI

YOL FAZLASI TALEP EDİLEN YERİN İMARA 
UYGUNLUĞUNUN TESPİT EDİLMESİ

UYGUN MU?

GEREKÇELİ KARAR İLE YOL 
FAZLASI İŞLEMİNİN 

YAPILAMAYACAĞININ 
VATANDAŞA RESMİ YAZI İLE 

BİLDİRİLMESİ

H

TESCİL İÇİN TEKNİK DOSYANIN 
HAZIRLANMASI

E

DOSYANIN UYGUNLUĞUNUN TESPİTİ İÇİN 
ENCÜMENE SUNULMASI

UYGUN MU?H

TEKNİK DOSYANIN KADASTRO 
MÜDÜRLÜĞÜNE GÖNDERİLMESİ

PARSELASYON PLANLARININ ARAZİ 
EKİBİ TARAFINDAN ARAZİYE 

İNDİRİLMESİ

E E

KONTROL 

SONUCU 

OLUMLUMU?

GEREKLİ 
DEĞİŞİKLİKLERİN 

YAPILMASI
H

KADASTRO MÜDÜRLÜĞÜ 
PERSONELİ İLE BİRLİKTE ARAZİ 

KONTROLÜ YAPILMASI
E

KONTROL 
SONUCU 

OLUMLUMU?

GEREKLİ 
DEĞİŞİKLİKLERİN 

YAPILMASI
H

E

TESCİL İŞLEMLERİNİN GERÇEKLEŞTİRİLMESİ 
İÇİN TEKNİK DOSYALARIN TAPU SİCİL 

MÜDÜRLÜĞÜNE GÖNDERİLMESİ

TAPU SİCİL MÜDÜRLÜĞÜNDEN BELEDİYE 
ADINA ÇIKAN TAPULARIN GELMESİ

TAPULARIN VATANDAŞLARA SATIŞ İŞLEMİNİN 
GERÇEKLEŞTİRİLMESİ İÇİN  İŞLETME VE 

İŞTİRAKLAR MÜDÜRLÜĞÜNE İLETİLMESİ

SORUMLU ŞEF:

KAŞE/İMZA      :

Gerekli Belgeler:
1-ihdas işleminde bulunan kişinin dilekçesi
2-Hisseli tapularda hissedarların dilekçede imzasının 
bulunması
3-Şahsa ait tapularda mülkiyetler haricinde bir 
başkası işi takip ediyor ise vekaletname
4-DeĞiŞiklik haritaları yapım ve kontrol bilgileri
5-Pafta ölçeğinde kadastro durum planı
6-Ölçü krokisi
7-Detay ve poligon koordinatları çıktısı
8-Gerekli ise dönüşüm hesap çıktısı
9-Alan Hesabı
10-Kutupsal aplikasyon değeri
11-Güncel poligon değerleri
12-Tapu örneği



İMAR VE ŞEHİRCİLİK MÜDÜRLÜĞÜ
Harita Şefliği-Yola Terk (Belediye) İŞ Akış Şeması (11. Madde)

HAZİNE ARAZİSİNE İLİŞKİN TEKNİK 
DOSYANIN HAZIRLANMASI

TEKNİK DOSYA VE GEREKÇELİ RESMİ YAZI 
İLE BİRLİKTE MİLLİ EMLAK 

MÜÜDÜRLÜĞÜNE BAŞVURU YAPILMASI

MİLLİ EMLAK MÜDÜRLÜĞÜNCE 
DOSYANIN İNCELENMESİ

ONAYLANDIMI?
YOLA TERK İŞLEMİNİN İPTAL 

EDİLMESİ

DOSYANIN ONAYLANMAK ÜZERE 
ENCÜMENE SUNULMASI

ENCÜMEN KARARININ KADASTRO 
MÜDÜRLÜĞÜNE GÖNDERİLEREK 

DOSYALARIN KONTROLÜNÜN İSTENMESİ

PROBLEM VARMI?
GEREKLİ DÜZELTMELERİN 

YAPILMASI

TAPU İŞLEMLERİ İÇİN TAPU SİCİL 
MÜDÜRLÜĞÜNE GÖNDERİLMESİ

TESCİL İŞLEMLERİNİN YAPILMASI

E

H

H

E

SORUMLU ŞEF:

KAŞE/İMZA      :

Gerekli Belgeler
1-İmar Planı örneği
2-DeĞiŞiklik haritaları yapım ve kontrol bilgileri
3-Pafta ölçeğinde kadastro durum Planı
4-Ölçü krokisi
5-Detay ve poligon koordinatları çıktısı
6-Gerekli ise dönüşüm hesap çıkışı
7-alan hesabı
8-kutupsal aplikasyon değeri
9-Güncel poligon değerleri
10-Tapu örneği



İMAR VE ŞEHİRCİLİK MÜDÜRLÜĞÜ
Harita Şefliği-Yola Terk İŞ Akış Şeması (15.ve 16. Maddeye Göre)

VATANDAŞIN GEREKLİ BELGELERLE 
BİRLİKTE BAŞVURUSU

TEKNİK DOSYADA GEREKLİ 
KONTROLLERİN YAPILMASI

CEPHE DERİNLİK 
ÖLÇÜSÜ 

SAĞLANIYORMU?

YOLA TERK İŞLEMİNİN 
GERÇEKLEŞEMİYECEĞİNİN 

VATANDAŞA RESMİ YAZI İLE 
BİLDİRİLMESİ

H

TEKNİK DOSYA 
UYGUNMU?

E

GERELİ DÜZELTMELER İÇİN 
VATANDAŞIN 

BİLGİLENDİRİLMESİ
H

DÜZELTİLEN DOSYANIN GERİ 
GELMESİ

E

YOLA TERK İSTEĞİNİN ENCÜMENE 
SUNULMASI

ENCÜMEN KARARI 
UYGUNMU

H

ENCÜMEN KARARININ RESMİ YAZI 
İLE VATANDAŞA BİLDİRİLMESİ VE 

DOSYANIN İPTALİ

E

TEKNİK DOSYANIN ÜST YAZI İLE 
KADASTRO MÜDÜRLÜĞÜNE 

GÖNDERİLMESİ

AYLIK OLARAK KADASTRO 
MÜDÜRLÜĞÜNDEN ALINAN GÜNCEL 
BİLGİLERİN BİLGİSAYARA GİRİLMESİ

Gerekli Belgeler:
Serbest çalışan Harita mühendisince yada resmi 
kurumca hazırlanan dosyanın;
1-İŞlem gören parsellerin mal sahiplerinin 
dilekçesi
2-Hisseli tapularda hissedarların dilekçede 
imzasının bulunması
3-Şahsa ait tapularda mülkiyetler haricinde bir 
başkası işi takip ediyor ise vekaletname
4-Değişiklik haritaları yapım ve kontrol bilgileri
5-Pafta ölçeğinde kadastro durum planı
6-Ölçü krokisi
7-Detay ve poligon koordinatları çıktısı
8-Gerekli ise dönüşüm hesap çıktısı
9-Alan hesabı
10-Kutupsal aplikasyon değeri
11-Güncel poligon değerleri
12-Tapu örneği
13-Encümen kararı ile uygunluğu onaylanan 
dosyanın kadastro Müdürlüğüne Encümen kararı 
ile birlikte sevk yazıs

SORUMLU ŞEF:

KAŞE/İMZA     :



İMAR VE ŞEHİRCİLİK MÜDÜRLÜĞÜ
Ruhsat ve Yapı Kullanma Şefliği

Bina Yıkım Ruhsatı Verilmesi İş Akış Şeması

VATANDAŞIN YIKIM RUHSATI ALMAK ÜZERE 
BAŞVURUSU VE BORDO MAVİ MASADAN GİRİŞ 

KAYDI YAPTIRMASI

VATANDAŞIN NUMARATAJ BİRİMİNE GÖNDERİLMESİ

BİNADA YAŞAYAN BİRİ 
VARMI?

GEREKLİ BELGELERİN VATANDAŞA BİLDİRİLMESİ

GEREKLİ BELGELER 
TAMAMMI?

YERİN KONTROL EDİLMESİ İÇİN VATANDAŞA GÜN 
VERİLMESİ

RANDEVU VERİLEN GÜNDE RUHSAT EKİBİNDEN 
TEKNİK ELAMANLARIN ARAZİDE KONTROLE GİDEREK 

BİLGİLERİ ALMASI

HARCIN ÖDENMESİ İÇİN VATANDAŞIN GELİR 
BİRİMİNE YÖNLENDİRİLMESİ

BİNA YIKIM RUHSATI 
VERİLEMEYECEÐİNİN 

BİLDİRİLMESİ

EKSİK BELGELERİN 
VATANDAŞA BİLDİRİLMESİ

DEKONT 
GETİRİLDİMİ?

BİNA YIKIM RUHSATININ DÜZENLENMESİ

GEREKLİ İMZALARIN TAMAMLANMASI

RUHSATIN ONAY KODU VERİLEREK VATANDAŞA 
TESLİM EDİLMESİ

SORUMLU ŞEF:

KAŞE/İMZA      :

H

E

E

H

E

H

Gerekli Belgeler:
1-Dilekçe
2-Tapu Fotokopisi, İmar Durumu (Tapudan son 
haliyle onaylanmış hali)
3-Dış Kapı Numarası(Numarataj Biriminden)
4-Tapu Kat İrtifakı veya Kat Mülkiyeti Durumunda 
İse Tapu Sicil Müdürlüğünden Onaylı İsim Listesi.

Elektrik, Su, Vergi İlişik Kesme.



İMAR VE ŞEHİRCİLİK MÜDÜRLÜĞÜ
Ruhsat ve Yapı kullanma Şefliği

Kat İrtifakı Kurulması İş Akış Şeması

DİLEKÇE İLE BİRLİKTE GEREKLİ 
BELGELERİN KAYDA ALINMASI

BELGELER 
TAMAMMI?

YAPI RUHSATININ VE PROJELERİN 
İNCELENMESİ

EKSİKLERİN TAMAMLANMASI 
İÇİN VATANDAŞA BİLGİ 

VERİLMESİ

RUHSAT YENİLEME 
GEREKİYORMU?

RUHSAT EKİ MİMARİ PROJELER İLE KAT 
İRTİFAKI PROJELERİNİN İNCELENMESİ

PROBLEM VARMI?
VATANDAŞA VE MİMARA 

BİLGİ VERİLMESİ

DÜZENLENEN PROJENİN 
TEKRAR GELMESİ

RUHSAT YENİLEME SÜRECİNİN 
BAŞLATILMASI

HARÇ HESAPLANARAK VATANDAŞIN 
ÖDEME İÇİN GELİR BİRİMİNE 

GÖNDERİLMESİ

DEKONT 

ALINDIMI?

E

KAT İRTİFAKI PROJELERİNİN 
ONAYLANARAK BİR NÜSHASININ 

RESMİ YAZI İLE BİRLİKTE TAPU SİCİL 
MÜDÜRLÜĞÜNE GÖNDERİLMESİ

VATANDAŞA BİLGİ YAZISI İLE 
BİRLİKTE ONAYLI PROJENİN 

VERİLMESİ

H

E

H

H

E

E

H

SORUMLU ŞEF:

KAŞE/İMZA      :

Gerekli Belgeler:
1-Dilekçe (Tapuda adı geçen maliklerin imzası 
ile)
2-Tapu Fotokopisi
3-Ruhsat Fotokopisi
4-1 Adet Belediye Onaylı Mimari Proje ile 3 
Adet Mimari Proje Ozaliti
(Bağımsız Bölüm bilgileri proje üzerine yazılmış 
ve proje müellifi mimar tarafından imzalanmış 
olmalı)



İMAR VE ŞEHİRCİLİK MÜDÜRLÜĞÜ
Ruhsat ve Yapı Kullanma Şefliği

Kat Mülkiyeti Kurulması İş Akış Şeması

DİLEKÇE İLE BİRLİKTE GEREKLİ 
BELGELERİN KAYDA ALINMASI

BELGELER 
TAMAMMI?

EKSİKLİKLERİN 
TAMAMLANMASI İÇİN 

VATANDAŞA 
BİLDİRİLMESİ

BİNANIN TAMAMININ YAPI 
KULLANMA İZİN BELGESİ 

VAR MI?

RUHSAT EKİ MİMARİ PROJELER İLE KAT 
MÜLKİYETİ PROJELERİNİN İNCELENMESİ

PROBLEM 
VARMI?

HARCIN HESAPLANARAK VATANDAŞIN 
ÖDEME İÇİN GELİR BİRİMİNE 

GÖNDERİLMESİ

DEKONT 
ALINDIMI?

KAT MÜLKİYETİ PROJELERİNİN 
ONAYLANARAK BİR NÜSHASININ RESMİ 

YAZI İLE BİRLİKTE TAPU SİCİL 
MÜDÜRLÜĞÜNE GÖNDERİLMESİ

VATANDAŞA  BİLGİ YAZISI İLE 
BİRLİKTE ONAYLI PROJENİN 

VERİLMESİ

KAT MÜLKİYETİ PROJELERİNİN 
TASDİKLENEMEYECEĞİNİN 

BAŞVURU SAHİBİNE BİLDİRİLMESİ

H

E

E

H

VATANDAŞA VE 
MİMARA BİLGİ 

VERİLMESİ

DÜZENLENEN PROJENİN 
TEKRAR GELMESİ

E

H

H

E

SORUMLU ŞEF:

KAŞE/İMZA      :

Bilgilendirme:
1- Dilekçe
2- Tapu Fotokopisi
3- Ruhsat Fotokopisi
4-Yapİ Kullanma İzin Belgeleri Fotokopisi
5- 1 Adet Belediye Onaylı Mimari Proje İle 3 Adet Mimari 
Proje Ozaliti



İMAR VE ŞEHİRCİLİK MÜDÜRLÜĞÜ
Ruhsat ve Yapı Kullanma Şefliği

Tadilat Ruhsatı İzni Verilmesi İş Akış Şeması

VATANDAŞIN TADİLAT RUHSATI ALMAK 
ÜZERE BELEDİYEYE GELMESİ

İMAR ÇAPI 
GEREKİYORMU?

VATANDAŞIN İMAR ÇAPI 
ALMAK İÇİN PLANLAMA 

BİRİMİNE YÖNLENDİRİLMESİ

GEREKLİ BELGELER LİSTESİNİN VE MATBU 
EVRAKLARIN VATANDAŞA VERİLMESİ

VATANDAŞ BAŞVURU 
DİLEKCESİNİNGEREKLİ BELGELER İLE 

BİRLİKTE KAYDA ALINMASI

MİMARİ PROJENİN KONTROL EDİLMESİ

DİĞER PROJELERİN 
KONTRÖLÜ 

GEREKİYORMU?

STATİK, ELEKTRİK VE TESİSAT 
PROJELERİNİN KONTROL 

EDİLMESİ

MİMAR TARAFINDAN HARÇ MİKTARININ 
HESAPLANARAK ÖDENMEK ÜZERE 

VATANDAŞIN GELİR BİRİMİNE 
YÖNLENDİRİLMESİ

DEKONT 

ALINDIMI?

TADİLAT RUHSAT TASLAĞININ MİMAR 
KONTRÖLÜNDE HAZIRLANMASI VE TÜM 
BELGELERİN TEKRAR KONTROL EDİLMESİ

TADİLAT RUHSATININ BİLGİSAYAR 
ORTAMINDA ÇIKARTILMASI

GEREKLİ İMZALARIN TAMAMLANMASI

RUHSATIN DÜZENLENEREK ONAY KODU 
İLE VATANDAŞA VERİLMESİ

SORUMLU ŞEF:

KAŞE/İMZA      :

H

E

E

H

E

H

Gerekli Belgeler:
1-Dilekçe
2-İmar çapı
3-Tapu Örneği
4-Fenni Mesul Taahhütnameleri veya Yapı Denetim 
Hizmet Sözleşmesi
5-5 Adet Mimari Proje
6-5 Adet Statik proje, rapor
7-5 Adet Tesisat projesi
8-5 Adet elektrik projesi
9-Tapuya göre kat maliklerinin muvafakat dilekçesi
10-SİĞİnakta tadilat varsa Sivil Savunma Müdürlüğünden 
sığınak onayı
11-Ruhsat harcının yatırıldığına dair makbuz.
12-Otopark ücreti varsa yatırıldığına dair makbuz.



İMAR VE ŞEHİRCİLİK MÜDÜRLÜĞÜ
Ruhsat ve yapı  Kullanma Şefliği

Temel Vizesi Verilmesi İş Akış Şeması

VATANDAŞIN TEMELİNİ ATMADAN ÖNCE TEMEL 
VİZESİ İÇİN BAŞVURUSU

vATANDAŞIN BORDA MAVİ MASADAN SİSTEME 
KAYIT GİRİŞİ YAPTIRMASI

VATANDAŞA RANDEVU VERİLMESİ

YAPININ İMAR ÇAPINDA BELİRTİLEN SUBASMAN 
KOTUNA VE RUHSAT EKİ PROJELERİNE 

UYGUNLUĞUNUN DEĞERLENDİRİLMESİ

UYGUNMU?
PROJEDE TADİLAT 

YAPILACAKMI?

PROJEYE UYGUN HALE 
GETİRİLMESİ

 GEREKLİLİĞİNİN BİLDİRİLMESİ

YAPI RUHSATININ ÜZERİNE 
TEMEL VİZESİ ONAYI 

VERİLMESİ

PROJE TADİLATI İÇİN 
VATANDAŞIN TEKNİK BÜROYA 

YÖNLENDİRİLMESİ

TEKNİK ELEMANLAR TARAFINDAN YERİNDE 
İNCELEME YAPILMASI

H

E

H

E

SORUMLU ŞEF:

KAŞE/İMZA      :



İMAR VE ŞEHİRCİLİK MÜDÜRLÜĞÜ
Ruhsat ve Yapı  Kullanma Şefliği

Yapı Kullanma İzin Belgesi (İskan Raporu) (1/2) Verilmesi İş Akış Şeması

VATANDAŞIN YAPI KULLANMA BELGESİ 
İSTEĞİ İLE BAŞVURUSU

VATANDAŞIN GEREKLİ BELGELER 
KONUSUNDA BİLGİLENDİRİLMESİ

VATANDAŞIN BORDO MAVİ MASADAN 
GİRİŞ KAYDI YAPTIRMASI

GELEN EVRAKLARIN KONTRÖLÜNÜN 
YAPILMASI

TÜM EVRAKLAR 
TAMAMMI?

EKSİK EVRAKLARIN 
TAMAMLANMASIİÇİN VATANDAŞA 

BİLDİRİLMESİ

RUHSAT SÜRESİ 5 
YILI AŞMIŞMI?

RUHSATIN YENİLEME SÜRECİNİN 
BAŞLATILMASI

RUHSATTA TEMEL 
VİZESİ VARMI?

TEMEL VİZESİ SÜRECİNİN 
BAŞLATILMASI

MİMAR VE İNŞAAT TEKNİKERİ 
TARAFINDAN PROJELERİN 

UYGUNLUĞUNUN YERİNDE 
DEĞERLENDİRİLMESİ

YAPI PROJEYE 
UYGUNMU?

EKSİKLERİN DÜZELTİLMESİ 
İÇİN VATANDAŞIN 

BİLGİLENDİRİLMESİ

VATANDAŞ DİLEKCESİNİN KAYDA 
ALINMASI

KISMI/TAM?

VATANDAŞIN RESMİ YAZI İLE 
BİRLİKTE KADASTRO 

MÜDÜRLÜĞÜNE 
YÖNLENDİRİLMESİ

KROKİ FOTOKOPİSİNİN 
VATANDAŞ TARAFINDEN 
BELEDİYEYE GETİRİLMESİ

ARSANIN KÖŞE KAZIKLARINDA 
PROBLEM OLUP 

OLMADIĞININ KONTROL 
EDİLMESİ

PROBLEM 
VARMI?

İSKAN VERİLEMEYECEĞİNİN 
VATANDAŞA BİLDİRİLMESİ

BAĞIMSIZ BİRİM BAŞINA VERGİ 
TAHSİLATI İÇİN VATANDAŞIN ÜST YAZI İLE 

BİRLİKTE HIZIRBEY VERGİ DAİRESİNE 
YÖNLENDİRİLMESİ

VATANDAŞIN VERGİ DAİRESİNDEN 
ALMIŞ OLDUĞU YAZI İLE BİRLİKTE 
CİNS DEĞİŞİKLİĞİ İÇİN TAPU SİCİL 

MÜDÜRLÜĞÜNE YÖNLENDİRİLMESİ

VATANDAŞIN SON TAPUNUN 
FOTOKOPİSİ VE VERGİ DAİRESİNDEN 

VERİLEN YAZI İLE BİRLİKTE 
BELEDİYEYE GELMESİ

ALAN BAZINDA YAPI KULLANMA 
İZİN BELGESİ HARCININ YAZILARAK 

VATANDAŞIN GELİR BİRİMİNE 
YÖNLENDİRİLMESİ

DEKONT 
GETİRİLDİMİ?

H

E

E

H

H

E

E

H

TAM

KISMİ

H

E

H E

A

Bilgilendirme:
Yapı Kullanma İzin Belgesi Müracaat 
Tarihi itibariyle 30 Gün İçinde 
sonuçlandırılmadığı Takdirde Dosyası 
Kapatılır.

Gerekli Evraklar:
1-Dilekçe, Tapu Fotokopisi, Yapı Ruhsatının 
Fotokopisi, Ruhsat yenileme fotokopisi, Tadilat 
Ruhsatının Fotokopisi, 
2-SGK ilişkisizlik Belgesi
3-Yapİ Kullanma izin Belgesi almışsa fotokopisi
4-Teknik Rapor, Kalorifer Raporu, Asansör Raporu, 
Sığınak Raporu, Telekom Raporu, Hidrofor ve su 
deposu Raporu,
5-Kadastro Müdürlüğüne gönderilen yazİ
6-Kadastro Müdürlüğü Tescil bildirim kroki Şeması
7-Vergi Dairesine Gönderilen Yazı
8-Vergi Dairesi Tapu Harcı Evrağı
9-Cins değişikliği yapılan son tapunun fotokopisi
10-Mali Hizmetler Müdürlüğü (Tahsildar) Evrağı
11-Adres Tespit Belgesi(Numarataj Biriminden)
12-Parsel Ölçü Koordinat Krokisi(Harita biriminden)



A

BAĞIMSIZ BÖLÜMLERİN NUMARALANMASI İÇİN 
NUMARATAJ BİRİMİNE YAZI YAZILARAK 

VATANDAŞIN NUMARATAJ BİRİMİNE 
YÖNLENDİRİLMESİ

İMAR VE ŞEHİRCİLİK MÜDÜRLÜĞÜ
Ruhsat ve Yapı Kullanma Şefliği

Yapı Kullanma İzin Belgesi (İskan Raporu) (2/2) Verilmesi İş Akış Şeması

NUMARATAJ BİRİMİNDE İNŞAATIN BİNAYA 
ÇEVRİLMESİ

BİLGİSAYAR ORTAMINDA YAZILAN YAPI KULLANMA 
İZİN BELGESİNİN 1. NÜSHASININ TEKNİK 

ELAMANLAR TARAFINDAN KONTROL EDİLMESİ

SİSTEMDE GÜNCELLEMELER YAPILARAK BELGENİN 
SON ŞEKLİNİ ALMASI

YAPI KULLANMA İZİN BELGESİNİN 11 SURET 
HALİNDE DÜZENLENMESİ

YAPI KULLANMA İZİN BELGESİNİN MAL SAHİBİ, 
FENNİ MESULLER VE KURUM YETKİLİLERİNCE 

İMZALANMASI

1 NÜSHASININ VATANDAŞA 
VERİLMESİ

1 NÜSHASININ DOSYALANARAK, 1 
NÜSHASININ CİLTLENEREK 
BELEDİYEDE ARŞİVLENMESİ

SORUMLU ŞEF:

KAŞE/İMZA     :



İMAR VE ŞEHİRCİLİK MÜDÜRLÜĞÜ
Ruhsat ve Yapı Kullanma Şefliği

Yeni Yapı İnşaat Ruhsatı Verilmesi İş Akış Şeması

VATANDAŞIN YENİ YAPI RUHSATI 
ALMA İSTEĞİ İLE BELEDİYEYE 

GELMESİ

VATANDAŞIN İMAR DURUMU 
ALMAK ÜZERE PLANLAMA 

SERVİSİNE YÖNLENDİRİLMESİ

VATANDAŞIN RUHSAT VE YAPI 
KULLANMA SERVİSİNE 

YÖNLENDİRİLMESİ

GEREKLİ BELGELER LİSTESİNİN VE 
MATBU EVRAKLARIN VATANDAŞA 

VERİLMESİ

VATANDAŞIN GEREKLİ BELGELERİ 
İLE MÜRACAATI

GELEN EVRAKLARIN İSTENEN 
BELGELER KONTROL FORMUNA 

GÖRE KONTRÖLÜNÜN YAPILMASI

GEREKLİ 
BELGELER 

TAMAMMI?

VATANDAŞ BAŞVURUSUNUN 
KAYDA GİRİLMESİ

EKSİK BELGELERİN 
TAMAMLANMASI İÇİN 
ŞİFAİ BİLGİ VERİLMESİ

H

DOSYANIN RUHSAT ve YAPI 
KULANMA SERVİSİNE HAVALE 

EDİLMESİ 

PROJELERİN İLGİLİ TEKNİK 
ELEMANLARA GÖNDERİLMESİ

TEKNİK ELAMAN TARAFINDAN 
BELEDİYEYE YATIRILACAK 

HARÇLARIN BELİRLENMESİ

VATANDAŞIN HARCIN YATIRILMASI 
İÇİN MALİ HİZMETLER MÜDÜRLÜĞÜ 
GELİR BİRİMİNE YÖNLENDİRİLMESİ

DEKONT 
GETİRİLDİMİ?

H

E

RUHSATIN TASLAĞININ 
MİMAR KONTROLÜNDE 

HAZIRLANMASI

TÜM BELGELERİN 
TEKRAR KONTROL 

EDİLMESİ

BİLGİSAYAR ÜZERİNDEN 
RUHSATIN YAZILMASI

GEREKLİ İMZALARIN 
TAMAMLANMASI

RUHSATIN DÜZENLENEREK 
ONAY KODU İLE VATANDAŞA 

VERİLMESİ

E

SORUMLU ŞEF:
KAŞE/İMZA      :

YENİ RUHSAT ÇIKARTMAK İÇİN GEREKLİ BELGELER:
1-Dilekçe (Tapuda adı Geçen Maliklerin İmzaları Yada Vekaletnameleri Olmalıdır.)
2-İmar çapı(1 Yıllık)
3-Tapu Fotokopisi
4-Zemin Etüd Raporu(Jeolojik ve Jeofizik Raporu)
5-Ön İzin Projesi
6-Yapİ Denetimi Hizmet Sözleşmesi
7-Müteahhit sözleşmesi
8--5 er Adet Mimari, Statik, Tesisat, Elektrik Projesi 
9-VatandaŞ Taahhütnameleri (Tapuda Adı Geçen Maliklerin imzaları Yada Vekaletnameleri 
olmalıdır.)
10-SİĞİnak Varsa Sivil Savunma Müdürlüğünden Sığınak Raporu
11-Ruhsat Harcının Yatırıldığına dair Makbuz.

NOT:
Proje öncelikle Mimari onay almalıdır. Mimari Onay Almayan 
Projeler Diğer Teknik Büro Ekibince İncelenemez. Mimari onay 
almış projelerin Statik (İnşaat Mühendisi) Tesisat(Makine 
Mühendisi) Elektrik(Elektrik Elektronik Mühendisi) Projelerin 
Kontrol Sırası Önemli Değildir. 



PLANLAMA BİRİMİNDEN İLGİLİ 
YER HAKKINDA BİLGİ 
EDİNİLMESİ

RUHSAT VE YAPI KULLANMA 
ŞEFLİĞİNDEN İNŞAATIN 

SORGULANMASI

İNŞAAT 
KAÇAKMI?

H
YAPI TATİL TUTANAĞI 
TUTULARAK İNŞAATIN 

MÜHÜRLENMESİ

TUTANAĞIN BİR NÜSHASI İMZA 
KARŞILIĞINDA MAHALLE 

MUHTARINA BIRAKILMASI
PARA CEZASI İÇİN ENCÜMENE 

YAZI YAZILMASI

TCK 184. MADDEYE GÖRE 
SAVCILIĞA SUÇ 

DUYURUSUNDA BULUNMAK

ENCÜMEN KARARINDAN 
SONRARUHSAT VEYA YIKIM 

İÇİN 1 AY BEKLENMESİ
 

RUHSAT 
ALINDIMI?

H

E

YIKIM 
YAPILMIŞMI?

H

YIKIM KARARI ALINMASI İÇİN 
DOSYANIN ENCÜMENE 

SUNULMASI

VATANDAŞA  BİLGİLENDİRME TEBLİGATI 
YAPILARAK BİNANIN BÜYÜKLÜĞÜNE 

GÖRE YIKIM SÜRESİ VERİLMESİ

VERİLEN SÜRE SONUNDA 
YIKILACAK BİNAYA 

GİDİLMESİ

YIKIM 
YAPILMIŞMI?

E

DESTEK 
HİZMETLERİ 

MÜD. NE YAZI 
YAZILMASI

ZABITA 
MÜDÜRLÜĞÜNE 
GÜVENLİK İÇİN 
YAZI YAZILMASI 

EMNİYET 
MÜDÜRLÜĞÜNE 
GÜVENLİK İÇİN 
YAZI YAZILMASI

FENİŞLERİ 
MÜDÜRLÜĞÜNE 
YIKIM HAZIRLIĞI 

İÇİN YAZI YAZILMASI

MAL SAHİBİNE 
YIKIM 

TARİHİNİN 
TEBLİĞ 

EDİLMESİ

H

İMAR VE ŞEHİRCİLİK MÜDÜRLÜĞÜ
Yapı Kontrol Şefliği

Kaçak İnşaat-İlave Ek İnşaat Tespiti İş Akış Şeması

BORDO MAVİ MASAYA GELEN 
ŞİKAYETLER

VATANDAŞ ŞİKAYET 
DİLEKÇELERİ

RUTİN KONTROLLER 
SIRASINDA KAÇAK İNŞAAT 

TESPİTİ

İŞLEMİN SONLANDIRILMASI E

YAPI TATİL TUTANAĞININ 
İNŞAATA ASILMASI

TUTANAK TUTULUP MÜHRÜN 
AÇILARAK İŞLEMİN 
SONLANDIRILMASI

TUTANAK TUTULARAK 
İŞLEMİN SONLANDIRILMASI

E

YIKIM GERÇEKLEŞTİRİLEREK 
ENCÜMENE YIKIM KARARININ 

KALDIRILMASI İÇİN YAZI YAZILMASI

SORUMLU ŞEF:

KAŞE/İMZA      :



YAPI SAHİBİNİN 
BAŞVURUSU

MAHALLE MUHTARININ 
BAŞVURUSU

KONTROLLER SIRASINDA 
YAPILAN TESPİTLER

VATANDAŞIN ŞİKAYET 
DİLEKÇESİ İLE BAŞVURUSU

SAHİBİ BELLİ 
Mİ ?

5 KİŞİLİK KONTROL EKİBİ 
TARAFINDAN YERİNDE 

İNCELENEREK FOTOGRAF 
ÇEKİLMESİ

SAHİBİNİN TESPİTİ İÇİN TAPUYA VE 
ADRES TESPİTİ İÇİN NÜFUS 

MÜDÜRLÜĞÜNE YAZI YAZILMASI

E H

YAPI KORUMA 
AMAÇLI İMAR PLANI 

İÇİNDE Mİ?
EH

YAPININ 
DURUMU 

NASIL?

YAPININ 
DURUMU 

NASIL?

YIKIM 
GEREKLİTAMİRAT GEREKLİ TAMİRAT GEREKLİ YIKIM GEREKLİ

TAMİRAT RUHSATI 
ALARAK TAMİRAT 

YAPILMASI İÇİN 
RESMİ YAZI 
YAZILMASI

YIKIM RUHSATI 
ALARAK YIKIM 

YAPILMASI İÇİN 
RESMİ YAZI 
YAZILMASI

TRABZON KÜLTÜR VE TABİAT 
VARLIKLARINI KORUMA BÖLGE 

MÜDÜRLÜĞÜNE RESMİ YAZI YAZILMASI 

TRABZON KÜLTÜR VE TABİAT 
VARLIKLARINI KORUMA BÖLGE 

MÜDÜRLÜĞÜNE RESMİ YAZI GELMESİ 

YIKIM KARARI 
MI?

E

DOSYANIN İPTAL 
EDİLMESİ

RÖLEVE 
PROJESİ 

İSTENİYOR MU?

BELEDİYEYE HABER VERİLMESİ 
VEYA KONTROL EDİLMESİ

İSTENEN İŞLEM 
GERÇEKLEŞTİRİLMİŞ 

Mİ?
EH

RÖLEVE 
PROJESİNİN 
ÇİZİLMESİ

RAPOR HAZIRLANARAK 10 GÜN 
SÜRE İLE YERİNE İLAN EDİLMESİ 
VE MUHTARA İMZALATILMASI

E

H

İŞLEM İÇİN 
ENCÜMEN 

KARARI 
ALINMASI

İŞLEM İÇİN 
FEN İŞLERİ 

MÜDÜRLÜĞÜ'
NE YAZI 

YAZILMASI

İŞLEM MALİYETİNİN %20 CEZA 
OLARAK VATANDAŞTAN TAHSİL 

EDİLMESİ

YERİNDE KONTROL YAPILARAK VE 
FOTOĞRAFININ ÇEKİLEREK 
DOSYANIN KAPATILMASI

İMAR VE ŞEHİRCİLİK MÜDÜRLÜĞÜ
Yapı Kontrol Şefliği

Yıkılacak Derecede Kötü Binalar İçin Yapılan İşlemler İş Akış Şeması

H

SORUMLU ŞEF:

KAŞE/İMZA      :

TRABZON KÜLTÜR VE TABİAT 
VARLIKLARINI KORUMA BÖLGE 

MÜDÜRLÜĞÜNDEN GÖRÜŞ 
İSTENMESİ 
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